ALLEGATO B
Scheda per la dichiarazione dei titoli e delle esperienze professionali
Selezione interna, per titoli e colloquio, finalizzata alla mobilità orizzontale – Addetto/a al supporto tecnico-amministrativo e alla gestione documentale per i Centri Operativi di Raccolta – livello 3A – C2S del CCNL Utilitalia Servizi Ambientali.
Il/La sottoscritto/a __________________________________________________
Codice fiscale: _____________________________________________________
Matricola aziendale: _________________________________________________
In relazione alla domanda di partecipazione alla selezione indetta con determina dell’Amministratore Unico n. 175 del 07/10/2026, sotto la propria responsabilità e consapevole delle conseguenze previste dagli articoli 75 e 76 del D.P.R. 445/2000, ove applicabili, dichiara i seguenti titoli e periodi di esperienza professionale dei quali richiede la valutazione ai sensi dell’articolo 6 dell’avviso.
1. Titoli di studio e formazione attinente
Punteggio massimo attribuibile: 15 punti. Sono valutati i titoli pertinenti alle attività tecnico-amministrative, documentali, organizzative e di gestione delle informazioni previste per il profilo. Compilare una scheda per ciascun titolo e duplicarla, se necessario.
Titolo n. 1
Tipologia (barrare la casella pertinente):
☐ Laurea triennale
☐ Laurea magistrale o specialistica
☐ Diploma di laurea del vecchio ordinamento
☐ Master universitario di I livello
☐ Master universitario di II livello
☐ Abilitazione professionale attinente
Denominazione esatta del titolo: ______________________________________________
Classe di laurea, ove prevista: ______________________________________________
Università / istituzione / ente che ha rilasciato il titolo: ______________________________________________
Data di conseguimento: ______________________________________________
Votazione, ove prevista: ______________________________________________
Durata del percorso / CFU, ove pertinenti: ______________________________________________
Attinenza alle mansioni del profilo: ______________________________________________
Documentazione allegata o riferimenti agli atti aziendali: ______________________________________________
Per laurea magistrale o specialistica: indicare la laurea triennale appartenente al medesimo percorso di studi, se dichiarata nella presente scheda:
________________________________________________________________
Titolo n. 2
Tipologia (barrare la casella pertinente):
☐ Laurea triennale
☐ Laurea magistrale o specialistica
☐ Diploma di laurea del vecchio ordinamento
☐ Master universitario di I livello
☐ Master universitario di II livello
☐ Abilitazione professionale attinente
Denominazione esatta del titolo: ______________________________________________
Classe di laurea, ove prevista: ______________________________________________
Università / istituzione / ente che ha rilasciato il titolo: ______________________________________________
Data di conseguimento: ______________________________________________
Votazione, ove prevista: ______________________________________________
Durata del percorso / CFU, ove pertinenti: ______________________________________________
Attinenza alle mansioni del profilo: ______________________________________________
Documentazione allegata o riferimenti agli atti aziendali: ______________________________________________
Per laurea magistrale o specialistica: indicare la laurea triennale appartenente al medesimo percorso di studi, se dichiarata nella presente scheda:
________________________________________________________________
Titolo n. 3
Tipologia (barrare la casella pertinente):
☐ Laurea triennale
☐ Laurea magistrale o specialistica
☐ Diploma di laurea del vecchio ordinamento
☐ Master universitario di I livello
☐ Master universitario di II livello
☐ Abilitazione professionale attinente
Denominazione esatta del titolo: ______________________________________________
Classe di laurea, ove prevista: ______________________________________________
Università / istituzione / ente che ha rilasciato il titolo: ______________________________________________
Data di conseguimento: ______________________________________________
Votazione, ove prevista: ______________________________________________
Durata del percorso / CFU, ove pertinenti: ______________________________________________
Attinenza alle mansioni del profilo: ______________________________________________
Documentazione allegata o riferimenti agli atti aziendali: ______________________________________________
Per laurea magistrale o specialistica: indicare la laurea triennale appartenente al medesimo percorso di studi, se dichiarata nella presente scheda:
________________________________________________________________
I punteggi attribuiti alla laurea triennale e alla laurea magistrale o specialistica non sono cumulabili qualora i titoli costituiscano parte del medesimo percorso di studi. In tal caso, è riconosciuto esclusivamente il punteggio previsto per il titolo di grado superiore.
2. Esperienza professionale attinente
Punteggio massimo attribuibile: 15 punti. Sono valutabili le esperienze documentabili, svolte con rapporto di lavoro subordinato a tempo determinato o indeterminato presso ASM S.p.A. o altri datori di lavoro, in mansioni similari e coerenti con il profilo. Rientrano, a titolo esemplificativo, le attività di supporto tecnico-amministrativo, gestione documentale e archivi, inserimento e aggiornamento dati, comunicazioni d’ufficio e rapporti informativi con l’utenza. Compilare una scheda per ciascun periodo omogeneo e duplicarla, se necessario.
Esperienza n. 1
Datore di lavoro: ______________________________________________
Settore di attività dell’azienda: ______________________________________________
Sede / ufficio / servizio: ______________________________________________
Periodo di servizio: dal: ______________________________________________
Al: ______________________________________________
Tipologia del rapporto: tempo determinato / indeterminato: ______________________________________________
Orario: tempo pieno / tempo parziale: ______________________________________________
Ore settimanali e, se nota, percentuale di part-time: ______________________________________________
CCNL applicato: ______________________________________________
Livello di inquadramento: ______________________________________________
Profilo / qualifica rivestita: ______________________________________________
Mansioni concretamente svolte e attinenza al profilo oggetto di selezione:
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Eventuali interruzioni o variazioni del rapporto/orario nel periodo dichiarato:
________________________________________________________________
Documentazione a supporto:
☐ Contratto di lavoro
☐ Attestazione di servizio
☐ Documentazione disponibile presso gli uffici di ASM S.p.A.
☐ Altra documentazione: __________________________________________
Estremi dei documenti allegati o riferimenti utili alla verifica presso ASM S.p.A.:
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Esperienza n. 2
Datore di lavoro: ______________________________________________
Settore di attività dell’azienda: ______________________________________________
Sede / ufficio / servizio: ______________________________________________
Periodo di servizio: dal: ______________________________________________
Al: ______________________________________________
Tipologia del rapporto: tempo determinato / indeterminato: ______________________________________________
Orario: tempo pieno / tempo parziale: ______________________________________________
Ore settimanali e, se nota, percentuale di part-time: ______________________________________________
CCNL applicato: ______________________________________________
Livello di inquadramento: ______________________________________________
Profilo / qualifica rivestita: ______________________________________________
Mansioni concretamente svolte e attinenza al profilo oggetto di selezione:
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Eventuali interruzioni o variazioni del rapporto/orario nel periodo dichiarato:
________________________________________________________________
Documentazione a supporto:
☐ Contratto di lavoro
☐ Attestazione di servizio
☐ Documentazione disponibile presso gli uffici di ASM S.p.A.
☐ Altra documentazione: __________________________________________
Estremi dei documenti allegati o riferimenti utili alla verifica presso ASM S.p.A.:
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Esperienza n. 3
Datore di lavoro: ______________________________________________
Settore di attività dell’azienda: ______________________________________________
Sede / ufficio / servizio: ______________________________________________
Periodo di servizio: dal: ______________________________________________
Al: ______________________________________________
Tipologia del rapporto: tempo determinato / indeterminato: ______________________________________________
Orario: tempo pieno / tempo parziale: ______________________________________________
Ore settimanali e, se nota, percentuale di part-time: ______________________________________________
CCNL applicato: ______________________________________________
Livello di inquadramento: ______________________________________________
Profilo / qualifica rivestita: ______________________________________________
Mansioni concretamente svolte e attinenza al profilo oggetto di selezione:
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Eventuali interruzioni o variazioni del rapporto/orario nel periodo dichiarato:
________________________________________________________________
Documentazione a supporto:
☐ Contratto di lavoro
☐ Attestazione di servizio
☐ Documentazione disponibile presso gli uffici di ASM S.p.A.
☐ Altra documentazione: __________________________________________
Estremi dei documenti allegati o riferimenti utili alla verifica presso ASM S.p.A.:
________________________________________________________________
________________________________________________________________
La valutazione riguarda le attività concretamente svolte e non la sola denominazione del profilo o la fascia di provenienza. I periodi coincidenti non possono essere conteggiati più di una volta. I periodi a tempo parziale sono valutati proporzionalmente all’orario di lavoro previsto dal CCNL. Non sono valutati tirocini, percorsi di orientamento al lavoro o attività non attinenti alle mansioni del profilo. Ai fini del punteggio è valutata anche l’esperienza utilizzata per soddisfare il requisito minimo di ammissione, se dichiarata e documentabile.
3. Dichiarazioni finali
☐ Che le informazioni riportate sono complete e veritiere e si riferiscono a titoli conseguiti e periodi di servizio maturati entro la data di scadenza del termine per la presentazione delle domande.
☐ Che le esperienze dichiarate sono documentabili e che i riferimenti indicati consentono la verifica delle mansioni e dei periodi di servizio.
☐ Di essere consapevole che la valutazione è effettuata secondo i criteri e i limiti di punteggio dell’avviso e che la presente scheda non comporta il riconoscimento automatico dei titoli dichiarati.
☐ Di impegnarsi a fornire eventuali chiarimenti e integrazioni documentali richiesti dalla Società.
☐ Di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali relativa alla selezione.
Numero di ulteriori schede allegate: __________
Numero di documenti a supporto allegati: __________
Elenco della documentazione allegata:
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Luogo e data: __________________________________________________

Firma del/della candidato/a: _______________________________________
Istruzioni
La presente scheda deve essere compilata, sottoscritta e trasmessa unitamente all’Allegato A e alla documentazione richiesta, secondo le modalità e i termini stabiliti dall’avviso. Per ulteriori titoli o esperienze, duplicare le relative schede e numerarle progressivamente. I documenti devono consentire la verifica degli elementi dichiarati; per quelli già agli atti di ASM S.p.A., indicare i riferimenti utili al reperimento.
